Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PU51969 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5683114000 sifra SKD: 86.210 Splosna zunajbolnisni¢na
zdravstvena dejavnost

ZDRAVSTVENI DOM LASKO

Kidri¢eva ulica 5 B

3270 LASKO

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5520 LASKO
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: FINANCNO RACUNOVODSKI DELAVEC - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: OPRAVLJA ADMINISTRATIVNO DELO PREVZEMA IN POSREDUJE POSTO
DELAVCEM ARHIVIRA DOKUMENTACIJO V ZVEZI S PODROCJEM DELA OBLIKUJE DOPISE, VABILA,
ZAPISNIKE, POROCILA PRIPRAVLJA DOKUMENTE ZA RACUNOVODSTVO PRIPRAVLJA PODATKE IN
ANALIZE ZA NACRTOVANJE DELA ANALIZIRA FINANCNE PODATKE UREJA ZADEVE S PODROCJA
FINANCNO-RACUNOVODSKE SLUZBE EVIDENTIRA PORABO FINANCNIH SREDSTEV IZDELUJE
KALKULACIJE ZA PLACILA STROSKOV SKRBI ZA IZDELAVO STATISTICNIH POROCIL V ZVEZI S
POSAMEZNIMI IZPLACILI SKRBI ZA IZDAJANJE DOKUMENTOV S PODROCJA RACUNOVODSKEGA
POSLOVANJA SODELUJE PRI IZVEDBI JAVNIH NAROCIL, UPRAVLJA S KADROVSKO INFORMACIJSKIM
SISTEMOM OPRAVLJA DRUGE NALOGE PO NAVODILIH VODSTVA ZAVODA.

Izobrazba po Klasius: 150 srednja strokovna, srednja splo$Sna, 0311 Ekonomija
Alternativna izobrazba: 150 srednja strokovna, srednja splosna, 0400 Poslovne in upravne vede,
pravo, podrobneje neopredeljeno

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat)

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 31.12.2025 Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: _ne Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno

2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno

4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno

5 - programiranje - 1 - osnovno

6 - poznavanje racunalniSkih omrezij - 1 - osnovno

7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno

3 - racunalniSko oblikovanje - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmozZnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: TAJNISTVO ., 03 7343600, tajnistvo@zd-lasko.si
Kontakt delodajalca za BO: MATEJA TERSEK, 03 734 36 05, tajnistvo@zd-lasko.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 8.7.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 9.7.2025
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Rok za prijavo kandidatov: 17.7.2025
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